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KAUNO MIESTO MUZIEJAUS ASMENS DUOMENY TVARKYMO TAISYKLES
I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno miesto muziejaus asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau - Taisyklés) tikslas - reglamentuoti
asmens duomeny tvarkyma Kauno miesto muziejuje (toliau - Muziejus) tikslus, nustatyti duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkg, jtvirtinti organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones
ir uZtikrinti Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau - ADTA)), 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46EB (toliau — BDAR)), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma
ir apsaugy, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Muziejuje vaizdo duomenys tvarkomi vadovaujantis Muziejaus Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis.
Taisyklés skelbiamos Muziejaus internetiniame puslapyje https://kaunomuziejus.lt/administracine-
informacija/.

3. Muziejaus interneto svetainéje apsilankiusiy duomeny subjekty asmens duomenys tvarkomi

vadovaujantis Muziejaus tinklapio taisyklémis ir privatumo politika https://kaunomuziejus.It/tinklapio-

naudojimo-taisykles/

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir BDAR vartojamas sgvokas. Taisykliy nuostatos negali
plésti ar siaurinti ADTA] ir BDAR taikymo srities bei prieStarauti ADTA] ir BDAR nustatytiems asmens
duomeny tvarkymo reikalavimams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés
aktams.

5. Taisyklés taikomos tvarkant fiziniy asmeny duomenis tiek automatiniu badu, tiek neautomatiniu badu,
tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: sgrasus (darbuotojy, klienty), kartotekas, bylas,
sgvadus ir kita. Taisyklés taip pat nustato Muziejaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe tvarkant
asmens duomenis.

6. Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy, konfidencialumo ir saugumo reikalavimai,
jtvirtinti ADTA) ir (ar) BDAR bei Siose Taisyklése, privalomi visiems Muziejuje pagal darbo sutartis
dirbantiems darbuotojams (toliau - Darbuotojai), kurie vykdydami savo pareigas tvarko Muziejuje
esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, bei kitiems sutartiniais pagrindais
paslaugas teikiantiems asmenims, kurie gali tvarkyti asmens duomenis.

1. SAVOKOS
7. Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj (gyva asmenj), kurio tapatybé nustatyta

arba kurio tapatybe galima nustatyti tiesiogiai arba netiesiogiai, visy pirma pagal identifikatoriy,
pavyzdZiui, vardy, pavarde, asmens kodg, buvimo vietos duomenis arba pagal vieng ar kelis to fizinio

! https://www.stat.gov.lt/documents/29256/5591163/CELEX_32016R0679 LT TXT.pdf
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asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultlrinés ar socialinés tapatybés
poZymius.

Asmens duomeny tvarkymas (duomeny tvarkymas) - bet kokia automatizuotomis arba
neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama
operacija ar operacijy seka, pvz.: rinkimas, jraSymas, rasiavimas, kaupimas, klasifikavimas, sisteminimas,
saugojimas, adaptavimas ar keitimas, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar
kitu budu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, istrynimas arba sunaikinimas.

Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas ar duomeny
tvarkytojas (darbuotojas, klientas, vartotojas ir pan.).

Duomeny valdytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentdra ar kita jstaiga, kuris
vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Cia Duomeny valdytojas -
Muziejus.

Duomeny tvarkytojas - Muziejus arba jo pasitelktas fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija,
agentura ar kita jstaiga, kuri Muziejaus vardu tvarko asmens duomenis.

Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar kita jstaiga, kuriai
atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis, ar ne. ValdZios institucijos, kurios pagal
valstybés narés teisés aktus gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos
duomeny gaveéjais; tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny
tvarkymo tikslus atitinkanciy duomeny apsaugos taisykliy.

Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas tinkamai
informuoto duomeny subjekto valios iSreisSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis
sutinka, kad baty tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

Jgalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai - Muziejaus darbuotojai (t. y. asmenys, tarp kuriy ir
duomeny valdytojo yra sudarytos darbo sutartys) (toliau — Darbuotojai) ir / arba kiti fiziniai asmenys,
kurie sutarciy ar kitu pagrindu turi teise tvarkyti duomeny valdytojo tvarkomus asmens duomenis.
Ypatingi asmens duomenys - reiskia duomenis, susijusius su fizinio asmens rasine ar etnine kilme,
politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose, sveikata, lytiniu
gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma. Ypatingi duomenys gali bati tvarkomi tik esant
Duomeny subjekto sutikimui.

Kompiuteriné jranga - kompiuteriai, terminalai, serveriai, laikmenos, kita Muziejui teisétu pagrindu
(nuosavybés teise, nuomos ar kitais pagrindais) priklausanti kompiuteriné jranga ir joje esanti
programiné jranga, tarp jy - elektroniné pasto dézuté, bendravimo interneto tinklu programos, debesy
kompiuterijos paslaugos, interneto prieiga.

Paslaugy teikéjas - Muziejaus samdomas fizinis ar juridinis asmuo paslaugoms teikti, kurioms yra
batinas konkre€iy Asmens duomeny perdavimas, siekiant tinkamai suteikti paslaugas.

1. ASMENS DUOMENY TVARKYMO PRINCIPAI

Muziejaus Darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis Siy

asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

181. asmens duomenis tvarko teisétai, saZiningai, skaidriu badu ir Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti
(teisétumo, saZiningumo ir skaidrumo principas);

182.asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais, ir toliau
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netvarko duomeny su tais tikslais nesuderinamu badu (tikslo apribojimo principas). Tolesnis
duomeny tvarkymas archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais
arba statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su pirminiais tikslais. Muziejaus darbuotojai turi
teise rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo
tiesiogines funkcijas, apibréZtas pareigybés apraSyme ar kitame Muziejaus lokaliniame teisés akte
arba Muziejaus direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka. Muziejaus darbuotojams
draudZiama savavaliskai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens duome-
nis;

asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslas, prireikus atnaujinami; imasi visy pagrjsty
priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslus, atsiZzvelgiant j jy tvarkymo tikslus,
buty nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas (tikslumo principas);

asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti (duomeny kiekio maZinimo principas);

asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe blty galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi (saugojimo
trukmés apribojimo principas);

asmens duomenis tvarko tokiu badu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones
buty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo
be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadi-
nimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

Iv. ASMENS DUOMENY TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI DUOMENYS

Muziejus, jgyvendindamas jam priskirtas funkcijas, asmens duomenis tvarko apibréZtais tikslais
automatiniu ir neautomatiniu budu.

Vidaus administravimo tikslas - personalo iStekliy valdymo sritis (taip pat pretendenty j pareigas,
praktikanty, savanoriy asmens duomenys); darbo uzmokescio ir kity iSmoky administravimo sritis;
duomeny valdytojo kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamo vykdymo sritis;
tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo sritis.

20.. Darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; gimimo data; deklaruotos

gyvenamosios vietos adresas; darbuotojo nuotrauka (darbuotojo pazymeéjimo iSdavimui); banko
sgskaitos numeris; darbo uZmokescio dydis; socialinio draudimo numeris; asmeninio telefono
numeris; faktinés gyvenamosios vietos adresas (tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo
metu); informacija apie jgyta issilavinimg; informacija apie Seimine padétj; duomenys apie sveikaty;
elektroninio pasto adresas (vardas.pavarde@imone.com); automobilio registracijos numeris,

modelis, savininkas ar draudimo informacija (esant darbuotojo praSymui j komandiruote leisti vykti
nuosavybeés teise priklausanciu automobiliu); kita vidaus administravimo tikslais butina tvarkyti
informacija.

20.2. Praktikanty asmens duomenys: vardas, pavarde; asmens kodas; gimimo data; gyvenamosios

vietos adresas; telefono numeris, elektroninio pasto adresas (vardas.pavarde@imone.com); kiti

savanoriskai jo gyvenimo apraSyme pateikti duomenys.

20.3.. Savanoriy asmens duomenys: vardas, pavardeé; telefono numeris, elektroninio pasto adresas

(vardas.pavarde@imone.com); kiti savanoriskai jo gyvenimo apraSyme pateikti duomenys.
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20.4. Pretendenty j pareigas asmens duomenys: vardas, pavardé; gimimo data; telefono numeris;
elektroninio pasto adresas; gyvenamosios vietos adresas; iSsilavinimas; darbovieté; mokamos
kalbos; darbo kompiuteriu jgudZiai; vairuotojo paZymejimo turéjimo faktas; kiti kandidato
savanoriskai pateikti jo gyvenimo apraSyme ar kituose pateiktuose dokumentuose esantys
duomenys.

21. Muziejaus interneto svetainés tvarkymo tikslas - asmens duomenys tvarkomi uZtikrinant Bendryjy
reikalavimy valstybeés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso reikalavimy
jgyvendinima.

21.1. Darbuotojy asmens duomenys: darbuotojo vardas, pavarde, darbo elektroninio pasto adresas,
darbo telefono numeris.

22. Turto valdymo, intelektualinés nuosavybés ir materialaus turto apsaugos tikslas - Muziejaus
sutarciy su duomeny subjektu sudarymas ir vykdymas; kontakty iSsaugojimas, uZtikrinant galimybe
susisiekti su klientais; apskaita ir jmoky kontrolé; eksponaty apskaitos sritis (eksponaty priémimo-
perdavimo aktai, duomeny subjekty prasymai).

221. Duomeny subjekty asmens duomenys: vardas, pavardeé; asmens kodas; gyvenamosios vietos
adresas; banko saskaitos duomenys (jei fizinis asmuo); telefono numeris; elektroninio pasto adresas
(vardas.pavarde@imone.com); darbovieté ir pareigos (jei juridinio asmens atstovas).

23. Muziejy veiklos uZtikrinimo tikslas - konferencijy, vieSy paskaity, parody, renginiy, diskusijy
sritis; registracijos j edukacinius uZsiémimus, ekskursijas sritis.
231.Duomeny subjekty asmens duomenys: vardas, pavardé; elektroninio pasto adresas
(vardas.pavarde@imone.com), telefono numeris.

24, Muziejinés medZiagos rinkimo tikslas.
24). Duomeny subjekty asmens duomenys (gyvy asmeny) renkant muziejing medZiaga (nesant
sutartinés prievolés): vardas pavardé; elektroninio pasto adresas (vardas.pavarde@imone.com),

telefono numeris, nuotraukos, garso ar vaizdo medZiaga; etniné kilme, politinés, religinés paZilros,
narysté organizacijoje, esant Duomeny subjekto sutikimui (1 priedas).

25. Tiesioginés rinkodaros tikslas.

251. Duomeny subjekty asmens duomenys: elektroninio pasto adresas.

26. Asmeny, pateikusiy Muziejui skundg, pradyma ar pranesimg, asmens duomenys (vardas, pavarde,
asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, prasymo ar
pranesSimo data ir numeris (registravimo Muziejuje data ir numeris), skunde, praSyme ar praneSime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar pranesimo
nagrinéjimo rezultatas, Muziejaus atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar pranesimo
nagringjimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, praSymy ar praneSimy nagrinéjimo ir vidaus
administravimo tikslais.

27. Asmens duomenys Muziejuje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant tiesiogiai iS
duomeny subjekto.

28.  Muziejus teikia jo tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims pagal pradyma (vienkartinio
asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens
duomeny rinkimo atveju), atitinkancius Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo 6 straipsnio
reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
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nustatytais atvejais ir tvarka:

28.1. Asmeny, pateikusiy Muziejui skundg, praSyma ar pranesima, asmens duomenys skundo, prasymo ar
pranesimo nagrinéjimo tikslu, kai Siuose dokumentuose yra asmens duomeny - juridiniams ir fiziniams
asmenims teikiami tik su darbuotojo sutikimu.

28.2. Asmeny, pateikusiy Muziejui skundg, praSyma ar pranesimg, ir duomeny valdytojy (fiziniy asmeny)
asmens duomenys gin¢o dél Muziejaus priimto sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu - teismams.

283. Muziejaus darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio administravimo tikslu -
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, mokesciy
administravimo tikslu - Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos.

284. Kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Muziejy jpareigoja jstatymai ar kiti
teisés aktai.

V. YPATINGY ASMENS DUOMENY TVARKYMAS

29. Muziejus, jgyvendindamas VieSyjy pirkimy jstatyme jtvirtintus reikalavimus perkandiajai
organizacijai pasalinti tiekéjg iS pirkimo proceduros, jeigu jis ar jo atsakingas asmuo yra nuteistas uz
nusikalstama veiklg, tvarko Ypatingus asmens duomenis, susijusius su asmens teistumu.

30. Ypatingi asmens duomenys tvarkomi iSimtinai tik su paties Duomeny subjekto sutikimu, kuris
iSreiSkiamas konkliudentiniais veiksmais, pateikiant Muziejui teistumo (neteistumo) pazyma.

VI. ASMENS DUOMENY TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

31 Muziejus taiko tinkamas organizacines ir technines priemones, uZkertancias kelig neteisétai prieigai
prie Asmens duomeny ar neteisétam Asmens duomeny panaudojimui. Muziejus imasi visy
priemoniy uZtikrinti, kad Duomeny subjekto teikiami duomenys buty apsaugoti nuo bet kokiy
neteiséty veiksmy, jskaitant neteisétg Asmens duomeny atskleidima ar sunaikinima.

32 Muziejus naudoja atitinkamas sistemas ir procedaras, leidZian€ias apsaugoti ir ginti Duomeny
subjekto Muziejui patikétus Asmens duomenis. Muziejus naudoja saugumo sistemas, technines ir
fizines priemones, ribojancias prieigg prie Asmens duomeny ir jy panaudojimo.

33.  Muziejaus pasitelkti Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai turi garantuoti reikiamas technines ir
organizacines Asmens duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinti, kad tokiy priemoniy buty
laikomasi. Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai privalo informuoti Muziejy apie ketinamas
sudaryti sutartis su treciaisiais duomeny tvarkytojais, kurie turéty priéjima prie Muziejaus
perduoty Asmens duomeny, bei gauti iSankstinj radytinj Muziejaus sutikima.

34, Muziejaus Darbuotojai, atlikdami jiems pavestas funkcijas ir tvarkydami Asmens duomenis, laikosi
Siy principy:

34.1. Duomeny subjekto pateikta informacija (Asmens duomenys) tvarkoma tik Siose Taisyklése
nurodytais tikslais.

34.2. Asmens duomenys tvarkomi saZiningai, iSlaikant Asmens duomeny konfidencialuma.

34.3. Renkant ir tvarkant Asmens duomenis i Duomeny subjekto nereikalaujama ty duomeny, kurie néra
reikalingi Asmens duomeny tvarkymo tikslams, nurodytiems Siy Taisykliy IV dalyje, pasiekti.

34.4. Asmens duomenis turi teise tvarkyti tik tie Darbuotojai, kuriy funkcijy vykdymas yra tiesiogiai
susijes su Asmens duomeny tvarkymo tiksly jgyvendinimu, ar kurie yra paskirti tvarkyti Asmens
duomenis, taip pat Muziejaus pasitelkti Duomeny tvarkytojai ir Paslaugy teikéjai.



34.5. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau nei to reikalauja teisés aktai ar duomeny tvarkymo

35.

tikslai, numatyti Taisykliy 1V dalyje.
Kiekvienas Darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, privalo:

35.1. Pasirasyti konfidencialumo pasiZadéjima (2 priedas).

35.2. Laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA), Siose

taisyklése ir kituose teisés aktuose.

35.3. Saugoti Asmens duomeny paslaptj. Darbuotojas turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti

paslaptyje bet kokig su Asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jis susipaZino vykdydamas
savo pareigas, nebent tokia informacija buty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj taip pat galioja ir peréjus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

35.4. Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su Asmens

duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas ar kurio darbo funkcijos néra susijusios su
Asmens duomeny tvarkymu.

355. Siekdamas uZkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,

atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus,
kompiutering jrangy, duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo.
Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Asmens duomenys, turi bati sunaikintos taip, kad Siy
dokumenty nebuty galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

356. Nedelsiant pranesti savo tiesioginiam vadovui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme

36.

37

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Asmens duomeny saugumui ir imtis priemoniy tokiai situacijai iSvengti.

Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu badu ir automatiniu badu, naudojant jrengtas Asmens
duomeny tvarkymo priemones.

Surinkti Asmens duomenys saugomi spausdintiniuose dokumentuose ir kompiuterinéje jrangoje.
Spausdintini dokumentai bei jy kopijos, sutartys, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés
dokumentai bei visi kiti dokumentai, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, yra saugomi
rakinamose spintose ar seifuose. Dokumentai, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, negali bati
laikomi visiems laisvai prieinamoje vietoje.

Darbuotojai, kurie automatiniu badu tvarko asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy galima
patekti j Muziejaus informacines sistemas, kuriose yra saugomi asmens duomenys (darbuotojy,
klienty, kity interesanty duomenys ir pan.), savo kompiuteriuose naudoja slaptazodZius.
Kiekvienam Muziejaus darbuotojui suteikiamas unikalus prisijungimo prie Muziejaus tinklo resursy
vardas ir slaptaZodis. Darbuotojas, dirbantis konkreliu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptaZodj,
privalo saugoti suteiktg slaptaZod; ir neatskleisti jo tretiesiems asmenims.

SlaptaZodZiai, esant batinybei, pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauZimo grésmei ir pan. turi buti
keiCiami. SlaptaZzodZiai taip pat turi buti kei¢iami susidarius tam tikroms aplinkybéms, pvz.: kilus
jtarimui, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.

Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Asmens duomenimis, negali bati laisvai
prieinami i3 kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné jranga turi bati nuolat
atnaujinama.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbuotojo darbo ar
panasaus pobudZio sutartis, arba kai Muziejaus direktorius atSaukia Darbuotojo paskyrima tvarkyti
Asmens duomenis.

Asmens duomenys, gauti elektroniniu pastu, privalo bati iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo



vienu i3 tiksly, nurodyty Siy Taisykliy 20 punkte, taciau visais atvejais ne véliau kaip per 3 (tris) darbo
dienas.

44. Asmens duomenys saugomi pagal Muziejaus dokumentacijos plane nurodytus dokumenty
saugojimo terminus pagal Bendryjy dokumenty saugojimo rodykle, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymu, Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
instrukcijy, patvirtintg Lietuvos Respublikos kultGros ministro jsakymu. Asmens duomenys gauti
tiesioginés rinkodaros tikslu saugomi 1 (vienerius) kalendorius metus.

45.  Pasibaigus dokumenty, kuriuose nurodomi Asmens duomenys, saugojimo terminui, Sie
dokumentai, jskaitant visas Siy dokumenty kopijas, privalo bati sunaikinti taip, kad jy nebaty galima
atkurti ir atpaZinti jy turinio.

VIl. DUOMENUY SUBJEKTO TEISES IR JSIPAREIGOJIMALI

46. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba elektroniniy rysiy
priemonémis (jeigu jos leidZia tinkamai identifikuoti asmenj) patvirtings savo asmens tapatybe,
turi teise:

46.1. Prasyti leisti susipaZinti su Muziejaus tvarkomais Duomeny subjekto Asmens duomenimis.

46.2. Reikalauti istaisyti neteisingus, netikslius ir/ar neiSsamius duomenis.

46.3. IStrinti Asmens duomenis (teisé buti pamirStam).

46.4. Reikalauti apriboti Asmens duomeny tvarkyma.

46.5. Nesutikti, kad Asmens duomenys baty tvarkomi Tiesioginés rinkodaros tikslais.

46.6. Reikalauti perduoti Asmens duomenis kitam Asmens duomeny valdytojui arba pateikti juos
Duomeny subjektui patogia forma.

46.7. Pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (daugiau informacijos — www.ada.lt).

46.8. Duomeny subjektas taip pat turi teise atsisakyti Muziejaus siun¢iamos informacijos naujienlaiskio
pavidalu paspaudes paciame naujienlaiSkyje pateikta nuoroda ar kreipesis elektroniniu pastu j
Muziejaus komunikacijos koordinatoriy.

46.9. Duomeny subjektas, norédamas jgyvendinti savo teises, nurodytas Siy Taisykliy 45 punkte, taip
pat siekdamas pateikti skundg, pranesima ar praSyma, gali kreiptis j Muziejy, iSsaugodamas savo
teise pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

47. Muziejus, gaves Duomeny subjekto prasyma, susijusj su Duomeny subjekto teisiy, nurodyty Siy
Taisykliy 45 punkte, jgyvendinimu, kaip jmanoma skubiau, taciau ne véliau kaip per 1 (vieng)
meénesj nuo praSymo gavimo dienos, pateikia Duomeny subjektui informacija apie veiksmus,
kuriy buvo imtasi, gavus minétg praSyma. Minétas 1 (vieno) ménesio terminas gali buti pratestas
papildomam 2 (dviejy) meénesiy laikotarpiui, jeigu tai batina, atsiZvelgiant ] Duomeny subjekto
praSymo turinj. Apie termino pratesimg Duomeny subjektas informuojamas kaip jmanoma
skubiau nuo sprendimo pratesti terming pri€mimo momento.

48. Visa informacija Duomeny subjektui teikiama nemokamai tokia pacia forma, kokia buvo gautas
prasymas, nebent Duomeny subjekto praSyme yra iSreikStas pageidavimas informacija gauti kitu
badu.

49. Duomeny subjektas jsipareigoja Muziejui pateikti iSsamius ir teisingus Asmens duomenis bei
informuoti apie Asmens duomeny pasikeitimus. Muziejus néra atsakingas uZ Zalg, atsiradusig
Duomeny subjektui ir/ar tretiesiems asmenims dél to, jog Duomeny subjektas nurodé
neteisingus ir/ar neiSsamius savo Asmens duomenis ar tinkamai ir laiku neinformavo apie jy


http://www.ada.lt/

50.

51

52.

53.

54.

55.

56.

57.

pasikeitimus.

VIIl. DUOMENY APSAUGOS PAREIGUNAS

Sprendimg perduoti duomeny subjekto duomeny tvarkyma duomeny apsaugos pareigunui
priima Muziejaus vadovas.

Tais atvejais, kai Muziejus jgalioja duomeny apsaugos pareigung atlikti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, tarp Muziejaus ir duomeny apsaugos pareigno turi buti sudaroma duomeny
tvarkymo sutartis.

Muziejus parenka duomeny apsaugos pareigunag, kuris uztikrina, kad buty jgyvendintos techninés
ir organizacinés duomeny apsaugos priemonés, skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo, jgyvendinant ir uZtikrinant tokiy priemoniy laikymasi. Priemonés turi uZtikrinti tokj
saugumo lygj, kuris atitikty saugotiny asmens duomeny pobud; ir jy tvarkymo keliama rizika.
Muziejus, sutartimi jgaliodamas duomeny apsaugos pareigung tvarkyti asmens duomenis,
nurodo, kad asmens duomenys buty tvarkomi atsiZvelgiant j asmens duomeny tvarkymag
reglamentuojancius teises aktus, Muziejaus nurodymus, taip pat nurodant, kokius asmens
duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas Muziejaus vardu. Duomeny
tvarkytojo jsipareigojimai Muziejui, jskaitant jsipareigojimag laikytis ADTA] jtvirtinty reikalavimy,
vykdomi atsiZvelgiant j duomeny tvarkymo trukme, pobudj, asmens duomeny rusj, duomeny
subjekty kategorijas. Duomeny tvarkytojas jsipareigoja iStrinti arba graZinti Muziejui asmens
duomenis, jy kopijas, pabaigus Muziejui teikti paslaugas.

Muziejus, sudarydamas sutartj su duomeny apsaugos pareiginu, nurodo, kad duomeny apsaugos
pareiglnas privalo uZtikrinti Muziejaus perduodamy tvarkyti duomeny konfidencialumg, o
ketindamas tvarkymui pasitelkti treciuosius asmenis (kitus duomeny tvarkytojus), duomeny
apsaugos pareigunas privalo gauti iSankstinj rasytinj Muziejaus pritarima.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés atnaujinamos (perzidrimos, esant reikalui - kei¢iamos, papildomos, rengiamos
naujos) ne reciau kaip kartg per 2 metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma.

Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Taisyklémis yra supaZindinami paskelbiant jas Muziejaus

interneto svetainéje adresu https://kaunomuziejus.lt/ ir privalo laikytis joje nustatyty
jpareigojimy bei atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis Siose Taisyklése nustatytais principais.
UZ Taisykliy paZeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta
atsakomybe.



https://kaunomuziejus.lt/

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso
206 str. ,Informavimas ir konsultavimasis tvirtinant vietinius norminius teisés aktus”
suderinta su muziejaus darbo taryba

Kauno miesto muziejaus darbo tarybos pirmininkas
Simonas Jazavita
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Kauno miesto muziejaus asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
1 priedas

SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

sutinku, kad Duomeny valdytojas - Kauno miesto savivaldybés biudZetiné jstaiga Kauno miesto muziejus,
jstaigos kodas 300154670, buveinés adresas L. Zamenhofo g. 8, Kaunas, jgyvendindamas jam Lietuvos
Respublikos muziejy jstatyme nustatytas funkcijas, tvarkyty mano asmens duomenis (vardas, pavarde;
elektroninio pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, nuotraukos, garso ar vaizdo
medZiaga; etniné kilmé, politinés, religinés paZidros, narysté organizacijoje), pateiktus muziejinés medZiagos
rinkimo tikslu.

(vardas, pavardé) (parasas)

Esu informuotas (-a), kad galiu bet kuriuo metu atSaukti duoty sutikima. Esu informuotas (-a), kad
vadovaujantis ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau - BDAR) 15, 16, 17, 21 straipsniuose
jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis ir nustatyta tvarka turiu teise: 1) Zinoti (buti informuotas) apie
mano asmens duomeny tvarkymg; 2) susipaZinti su savo asmens duomenimis bei gauti kopija; 3) reikalauti
sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai
duomenys tvarkomi nesilaikant BDAR ir kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty
nuostaty; 4) nesutikti, kad buty tvarkomi mano asmens duomenys.

Esu informuotas (-a), kad nepavykus iSspresti klausimo su Kauno miesto muziejumi, galiu kreiptis j prieZidros
institucijg - Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.
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Kauno miesto muziejaus asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
2 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardeé) (pareigy pavadinimas)

patvirtinu, (kad esu susipaZines (-usi)
darbuotojas jraso ranka) su Kauno miesto muziejaus asmens duomeny tvarkymo taisyklémis ir pasiZzadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie asmens
duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius ar
neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri batina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima nustatyti ne ilgiau
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos duomenis
sunaikinti.

6. )gyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas, numatandcias, kaip
asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZtikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



