FUNKCIJOS

1. Komunikacijos skyriaus renginiy organizatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
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planuoja ir koordinuoja, esant poreikiui, moderuoja ir jgyvendina Kauno miesto muziejaus
organizuojamus renginius;

rengia bei jgyvendina muziejaus renginiy strategijg, glaudZiai dirbdamas su muziejaus skyriais, jy
esamomis ir potencialiomis auditorijomis;

teikia pasitlymus vadovy komandai dél renginiy atitikimo muziejaus tikslams ir misijai, jy krypciy,
pobudZio ir tikslingumo;

organizuoja platesnio masto renginius, siekiant pritraukti naujas, muziejui aktualias auditorijas;
uztikrina, jog muziejuje vykstantys renginiai buty kuo aukstesnés kokybés bei padeda to siekti
muziejaus skyriuose renginius koordinuojantiems darbuotojams;

konsultuoja kitus muziejaus darbuotojus renginiy organizavimo klausimais;

kasmet organizuoja muziejui neatlygintinai pagalba suteikiantiems asmenims (dovanojantiems
eksponatus, vedantiems atviras paskaitas, kt.) skirtg uZzdarg padékos renginj;

numato priemones, reikalingas bendryjy muziejaus renginiy jgyvendinimui, ir parengta jy metinio
poreikio plang suderina su Komunikacijos skyriaus vadovu;

rengia ir pildo su renginiais bei jy vieSinimu susijusig dokumentacija, veda renginiy ir jy lankytojy
statistine apskaitg;

ruoSia informacijg apie renginius ir pateikia jg Komunikacijos skyriaus vadovui;

koordinuoja savanoriskg veikla muziejuje;

esant poreikiui, renginio metu atsako uz muziejui priklausanciy multimedijos jrangos bei garso
aparataros valdymsg;

prisideda prie muziejaus komunikacijos strategijos jgyvendinimo;

sudaro kity mety savo veiklos ir muziejaus renginiy plang, kuris jtraukiamas j muziejaus metinj
veiklos plang;

teikia pasitlymus Komunikacijos skyriaus vadovui veiklos tobulinimo klausimais;

sudaro kity mety savo veiklos plang, kuris jtraukiamas j muziejaus metinj veiklos plang; konsultuoja
Komunikacijos skyriaus vadova dél savo metiniy tiksly ir rodikliy suformavimo bei atsako uZ jy
jvykdyma ir nustatyta tvarka uZ juos atsiskaito;

vykdo kitus direktoriaus nurodymus ir jsakymus, muziejinés veiklos vadovo ir Komunikacijos
skyriaus vadovo nurodymus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis renginiy organizatoriaus pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
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turéti aukstgjj universitetinj iSsilavinima, puikius organizacinius sugebéjimus ir praktinius renginiy
organizavimo, koordinavimo ir moderavimo jgudZius;

mokeéti, be lietuviy kalbos, bent vieng uZsienio kalbg ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu;
mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, naudotis ir valdyti multimedijos jrenginius;
savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés apraSymu ir kitais aktualiais
muziejaus veiklos dokumentais.



