FUNKCLJOS

1. Komunikacijos skyriaus skaitmeninio turinio valdymo specialisto pareigas einantis darbuotojas

vykdo Sias funkcijas:

11

12.

1.3.
14.
1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

19.

jgyvendina muziejaus komunikacijos strategija bei atlieka Sias uZduotis:
111, naudoja Komunikacijos skyriaus vadovo pateiktg ir / ar patvirtinta medZiagg, pritaiko ja ir
talpina virtualioje erdveéje;
11.2. laiku ir kokybiSkai administruoja muziejaus internetines svetaines;
11.3. kryptingai planuoja ir jgyvendina muziejaus komunikacija socialiniais tinklais;
11.4. dalyvauja muziejaus organizuojamuose renginiuose, edukacinése ir kitose veiklose, jy metu
kuria turinj socialiniams tinklams ir jj talpina;

kaupia ir analizuoja auditorijos pasiekiamumo ir kitus panasius rodiklius, stebi konkurencine
aplinkg, tendencijas, siulydamas Komunikacijos skyriaus vadovui komunikacijos plany
korekcijas;

inicijuoja ir vykdo bendrus komunikacijos projektus su kitomis organizacijomis;

konsultuoja muziejaus darbuotojus bei teikia jiems pagalba su savo sritimi susijusiais klausimais;
tiesiogiai dalyvauja darbo grupiy veikloje arba teikia jy darbui reikalingas konsultacijas ir
informacijg bei savo srityje jgyvendina jy priimtus ir direktoriaus patvirtintus nutarimus;
Komunikacijos skyriaus vadovui teikia informacijg, reikalinga biudZeto planavimui, bei atsako uz
jo vykdyma savo srityje;

sudaro kity mety savo veiklos plang, kuris jtraukiamas j muziejaus metinj veiklos plang;
konsultuoja skyriaus vadova dél savo metiniy tiksly ir rodikliy suformavimo bei atsako uZ jy
jvykdyma ir nustatyta tvarka uZ juos atsiskaito;

sudaro kity mety savo veiklos plang, kuris jtraukiamas j muziejaus metinj veiklos plang;
konsultuoja Komunikacijos skyriaus vadova dél savo metiniy tiksly ir rodikliy suformavimo bei
atsako uZ jy jvykdyma ir nustatyta tvarka uZ juos atsiskaito;

vykdo kitus direktoriaus nurodymus ir jsakymus, muziejinés veiklos vadovo ir Komunikacijos
skyriaus vadovo nurodymus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis specialisto pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

2.1

2.2.
23.

2.4.
25.
2.6.

turéti aukstgjj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu issilavinimu;

be lietuviy kalbos mokeéti angly kalbg ne Zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu;

buti komunikabilus, iniciatyvus, kurybingas, organizuotas, orientuotas j rezultatus, iSmanyti
skaitmenineg rinkodara ir komunikacijy, muziejy darbo specifika;

turéti puikius turinio valdymo sistemos WordPress, socialiniy tinkly valdymo jgudZius;

mokeéti dirbti su MS Office programine sistema;

savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés apraSymu ir kitais aktualiais
muziejaus veiklos dokumentais.



