FUNKCLJOS

1. Kauno miesto muziejaus vyriausiojo muziejaus rinkiniy kuratoriaus pareigas einantis darbuotojas

vykdo Sias funkcijas:
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kartu su muziejinés veiklos vadovu ir inovacijy vadovu padeda muziejaus direktoriui formuoti
muziejaus strategija ir formuoja strateginiy veiksmy planus, kitus dokumentus, atsako uzZ savo
srities strateginiy plany jgyvendinimg;
konsultuoja inovacijy vadova muziejinés veiklos standarty ir inovaciniy gairiy formavimo
klausimais bei atsako uZ savo srities standarty ir inovacijy jgyvendinimg;
teikia pasitlymus inovacijy vadovui ir muziejinés veiklos vadovui dél lankytojy poreikiy tyrimy
planavimo ir jgyvendinimo bei pritaiko Siy tyrimy rezultatus savo srityje;
atsako uZ savo srities paslaugy planavimg, testavima, tobulinima ir jgyvendinimg;
konsultuoja projekty koordinatoriy projekty finansavimo strategijos formavimo, konkreciy
priemoniy planavimo klausimais bei teikia konsultacijas darbuotojams rengiantiems projekty
finansavimo paraiskas, rengia savo srities paraiskas;
konsultuoja Komunikacijos skyriaus vadova dél komunikacijos strategijos formavimo bei teikia
jos jgyvendinimui reikalingg informacijy;
savo srities klausimais konsultuoja Ekspozicijy ir parody skyriaus vedéjg, jam jgyvendinant
muziejaus ekspozicijy ir parody rengimo plang, teikia pasidlymus naujoms ekspozicijoms,
parodoms, organizuoja (esant poreikiui) ir kontroliuoja eksponaty skolinimosi procesg;
projekty koordinatoriui bei Gkinés veiklos koordinatoriui teikia informacijg, reikalingg biudZeto
planavimui, bei atsako uZ jo vykdyma savo srityje;
inicijuoja darbo grupes, dalyvauja jy veikloje bei savo srityje jgyvendina jy priimtus ir
direktoriaus patvirtintus nutarimus;
atsako uZ tinkamg muziejaus rinkiniy apsauga, apskaita ir jy saugojimg, laiku atliekama
muziejiniy vertybiy prevencinj konservavimg, konservavima bei restauravimg, rinkiniy
apskaitos dokumenty tvarkyma ir saugojima;
atsako uZ rinkiniy procesus:
1M1, vadovauja muziejaus rinkiniy apskaitos ir saugojimo darbams;
1M.2.  vadovauja muziejaus rinkiniy komisijos darbui;
1M.3. vadovauja muziejiniy vertybiy prevencinio konservavimo, konservavimo ir
restauravimo darbams;
1M.4. vadovauja rinkiniy saugotojy darbui;
1M.5.  kartu su rinkiniy saugotojais teikia pasialymus muziejaus direktoriui dél tinkamy
salygy sudarymo rinkiniy apsaugai ir saugojimui saugyklose ir muziejaus
ekspozicinése erdvése;
1M.6. dingus muziejinei vertybei ar j3 suZalojus, apie tai rastu informuoja muziejaus
direktoriy, policijg, muziejaus steigéja ir Lietuvos Respublikos kultlros ministerijg
(toliau - KultGros ministerija);
1M.7.  kontroliuoja, kad suZalojus muziejing vertybe, buty suraSytas defekty aktas,
kuriame smulkiai apraSoma suZalojimo prieZastis ir pobudis bei pridedama
vaizdiné medZiaga (nuotraukos, vaizdo jrasais ir pan.), iSsaugotos visos suzZalotos
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muziejinés vertybés dalys ir rdpinasi muziejinés vertybés restauravimu po
suZalojimo;

kontroliuoja, kad muziejui paskolintos muziejinés vertybés buty graZzinamos laiku
perdavimo aktuose numatytais terminais;

supaZindina rinkiniy saugotojus bei kitus muziejaus darbuotojus su muziejaus
rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo reikalavimais;

vizuoja ir kontroliuoja muziejaus korespondencija rinkiniy apskaitos ir saugojimo
klausimais;

vizuoja ir kontroliuoja muziejiniy vertybiy judéjimo muziejuje dokumentus;
reguliuoja lankytojy skaiciy muziejiniy vertybiy saugyklose;

kontroliuoja, kaip veikia muziejaus saugykly ir ekspoziciniy erdviy rakinimo
sistema;

leidZia muziejines vertybes konservuoti ir / arba restauruoti tik atitinkama
Kilnojamyjy kulttros vertybiy restauratoriaus kvalifikacine kategorijg turintiems ir
Kultdros ministerijos Kilnojamyjy kultlros vertybiy restauratoriy atestavimo
komisijos atestuotiems restauratoriams pagal jy kompetencija;

turi teise stabdyti muziejininky, eksperty ir restauratoriy veiksmus, kurie gali
pakenkti muziejinéms vertybéms;

turi teise nevykdyti muziejaus direktoriaus jsakymy ar nurodymy, jeigu jie
prieStarauja muziejaus rinkiniy apsaugos, apskaitos ar saugojimo reikalavimames, ir
apie tai rastu informuoti muziejaus direktoriy bei steigéjs;

kartu su skyriy vadovais atsako uZ muziejiniy vertybiy inventorizavima, moksliniy
aprasy kokybe;

organizuoja muziejaus rinkiniy tyringjimus;

dalyvauja muziejui rengiant nuolatines ekspozicijas ir parodas

inicijuoja ir kontroliuoja eksponaty skaitmeninimo darbus.

teikia direktoriui sillymus dél savo padalinio darbuotojy skaiciaus, jy darbo laiko bei darbo

uzmokescio formavimo;

konsultuoja personalo ir dokumenty valdymo specialiste muziejaus darbuotojy ugdymo,

motyvacijos bei vidinés komunikacijos strategijy formavimo klausimais ir atsako uZ Siy procesy

jgyvendinima savo padalinyje;

konsultuoja muziejaus direktoriy dél darbuotojy vertinimo sistemos suformavimo; atsako uz

sau tiesiogiai pavaldZiy darbuotojy metiniy tiksly ir jy vertinimo rodikliy formavima bei

rezultaty jvertinimg; konsultuoja muziejaus direktoriy dél savo metiniy tiksly ir rodikliy

suformavimo bei atsako uZ jy jvykdyma ir nustatyta tvarka uZ juos atsiskaito;

pagal kompetencija rengia muziejaus direktoriaus jsakymy projektus, rastus kitoms jstaigoms,

kitus dokumentus;

suderinus su direktoriumi, atstovauja muziejy uZ muziejaus riby;

vykdo kitus direktoriaus nurodymus ir jsakymus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
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Darbuotojas einantis vyr. muziejaus rinkiniy kuratoriaus pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

vyr. muziejaus rinkiniy kuratoriumi gali dirbti darbuotojas turintis aukstajj universitetinj
iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgjj
koleginj i3silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu,
ne maZiau kaip trejus metus dirbes muziejininko, rinkiniy apskaitos ir saugojimo darbag,
susipaZings su muziejaus rinkiniais ir jy struktdra;

vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius turi mokéti angly kalba B1 lygiu;

vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius turi bati reiklus, komunikabilus, orientuotas j rezultatus ir
kokybe, turintis analitinj mastyma, darbo organizavimo pagrindus, orientuotas j rezultatus,
iSmanyti muziejy darbo specifiky, mokéti bendradarbiauti ir konsultuoti;

vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius turi moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

vyr. muziejaus rinkiniy kuratorius savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos
taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo
pareigybeés apraSymu ir kitais aktualiais muziejaus veiklos dokumentais.



