FUNKCIJOS

1.

Rotusés skyriaus administratoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
1.1. uztikrina, jog Rotusés skyriaus ekspozicija ir parodos veikty sklandZiai ir kokybiskai:

1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

1.7.

1.1.1. atlieka muziejuje naudojamos jrangos (vaizdo, garso ir kt.) stebéseng, rlpinasi jos
tinkamu naudojimu, planuoja Sios jrangos atnaujinimus, prisideda prie dokumenty
rengimo, organizuojant jos jsigijima;
pakeitimg) nusidévéjusias etiketes, tekstus, nuotraukas ir kt.;

1.1.3. domisi, nusimano apie skyriuje esan€ig ekspozicijg ir parodas, esant poreikiui, jas
pristato lankytojams;

1.1.4. pagal poreikj dalyvauja muziejaus ekspozicijy ir parody atidarymo, kity renginiy ir
organizavime, Kauno istorijos skyriaus vadovui pavedus juos veda bei rengia su tuo
susijusius dokumentus.

1.2.1.gaves naujos parodos, ekspozicijos teminj-ekspozicinj plang su pagalbinio (PEK) ir
pagrindinio (GEK) fondo eksponaty numeriais administratorius uZ juos atsako, apie
pastebétus eksponaty pakitimus informuoja skyriaus vadova;

1.2.2.apie eksponaty dingimo, pazeidimo atvejus nedelsiant prane$a skyriaus vadovui;
1.2.3.uztikrina, jog lankytojai laikysis Lankymosi Kauno miesto muziejuje taisykliy;

filmuojama ar fotografuojama;

1.2.5.padeda muziejaus darbuotojams rengiant naujas parodas;

1.2.6.atsako uz tvarkg ir Svarg ekspozicinése salése;

1.2.7.Darbo valandomis stebi ekspozicijy salése esanciy aplinkos matavimo prietaisy
momentinius rodmenis; sutrikus prietaisy veiklai informuoja vyr. muziejaus rinkiniy kuratoriy
ir/ar restauratoriy.

1.2.8. pasibaigus skyriaus darbo valandoms, apziiri ekspozicines sales ir jsitikinus, kad jose
néra lankytojy, iSjungia ekspozicine jrangg bei liftg, uzrakina duris ir priduoda signalizacija;
1.2.9.skyriaus darbo dienai prasidedant, atrakina ekspozicines sales, jas apZidri ir jungia
ekspozicine jrangg, paruoSia jg lankytojy lankymui. Pastebéjus pazeidimus ekspozicijoje
pranesa skyriaus vadovui.

koordinuoja Rotusés skyriaus patalpy nuomag, jy uzZimtumg bei rengia su tuo susijusig

dokumentacija;

koordinuoja Rotusés skyriuje vykstanc€ius renginius bei jy aptarnavima;

skyriaus vadovui teikia informacijg, reikalingg biudzeto planavimui;

konsultuoja skyriaus vadovg dél savo metiniy tiksly ir rodikliy suformavimo bei atsako uz jy

jvykdyma ir nustatyta tvarka uz juos atsiskaito;

vykdo kitus muziejaus direktoriaus nurodymus ir jsakymus, skyriaus vadovo nurodymus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis Rotu$és skyriaus administratoriaus pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:
2.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu

iSsilavinimu arba aukstgjj koleginj idsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu, puikius organizacinius sugebéjimus bei pageidautina, turéti
praktiniy kultdros ir visuomeniniy jstaigy lankytojy aptarnavimo jgudziy;

2.2. be lietuviy kalbos turi mokéti angly kalbg ne zemesniu kaip B1 kalbos mokejimo lygiu bei turéti

dar vienos kalbos (lenky, vokieciy — prioritetinés) jgldziu;

2.3. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu ir kompiuterinémis duomeny paieskos

sistemomis;

2.4. turi iSmanyti darbo su iSmaniaisiais jrenginiais, vaizdo bei garso jranga specifika;
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2.5. turi bati kruopstus, zingeidus, komunikabilus, kidrybingas, mokéti sklandziai déstyti mintis

2.6.

Zodziu ir rastu, privalo iSmanyti dokumenty rengimo ir lietuviy kalbos kultiros reikalavimus,
turéti organizaciniy gabumy, mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, pristatyti
savo veiklg, bati atviras naujovéms ir pokyCiams, galintis aiSkiai pateikti informacijg zodziu ir
rastu;

savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés aprasymu ir kitais aktualiais
muziejaus veiklos dokumentais.



