FUNKCIJOS

1. Rotusés skyriaus koordinatoriaus pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
1.1. profesionaliai aptarnauja muziejaus lankytojus:
1.1.1.domisi, zino apie skyriuje esancig ekspozicijg ir parodas, jas pristato lankytojams;
1.1.2.teikia informacijg apie skyriaus darbo laikg, teikiamy paslaugy ir produkty jkainius,
vykdomas ekskursijas, edukacinius uzsiémimus ir renginius;
1.1.3. esant poreikiui, veda edukacinius uzsiémimus ir ekskursijas muziejuje bei uz jo riby;
1.1.4.atidziai stebi lankytojy elgesj, netinkamo elgesio atvejais pagarbiai juos perspéja;
1.1.5.apie visas lankytojy i8sakytas pastabas ar pretenzijas informuoja skyriaus vadova;
1.2. uZtikrina eksponaty ir ekspozicinés jrangos saugumg bei priZidri tvarkg ekspozicinése
salése:
1.2.1. gaves naujos parodos, ekspozicijos teminj-ekspozicinj plang su pagalbinio (PEK) ir
pagrindinio (GEK) fondo eksponaty numeriais koordinatorius tampa uz juos atsakingas;
1.2.2.stebi eksponaty bikle, apie pastebétus eksponaty pakitimus informuoja skyriaus vadovag
ir Rotusés skyriaus administratoriy-muziejininka;
1.2.3. apie eksponaty dingimo, pazeidimo atvejus nedelsiant prane$a skyriaus vadovui ir
Rotusés skyriaus administratoriui-muziejininkui;
1.2.4.uztikrina, jog lankytojai laikytysi Lankymosi Kauno miesto muziejuje taisykliy;
1.2.5. uztikrina, kad lankytojai, muziejui nenumacius tokios galimybés, eksponaty neliesty jokia
forma (nejudinty, nesédéty ant jy);
filmuojama ar fotografuojama;
1.2.7.glaudzZiai bendradarbiauja su apsaugos darbuotoju ir reaguoja j jo praneSimus apie
netinkamg lankytojy elgesj muziejuje;
1.2.8. padeda muziejaus darbuotojams rengiant naujas parodas, neleidzia j Sias sales lankytojy
ir pasaliniy asmenuy;
ausines ir kt.);
1.2.10. atsako uz Svarg ekspozicinése salése: sanitarinémis dienomis kartu su rinkiniy
kuratoriais valo stendus ir stenduose esancius eksponatus;
1.2.11. Darbo valandomis stebi ekspozicijy salése esanciy aplinkos matavimo prietaisy
momentinius rodmenis; sutrikus prietaisy veiklai informuoja vyr. muziejaus rinkiniy kuratoriy ir
/ ar restauratoriy;
1.2.12. pasibaigus skyriaus darbo valandoms, apzidri ekspozicines sales ir jsitikinus, kad jose
néra lankytoju, iSjungia ekspozicine jranga, uzrakina duris ir priduoda signalizacijg;
1.2.13. skyriaus darbo dienai prasidedant, atrakina ekspozicines sales, jas apzidri ir jjungia
ekspozicine jrangg, paruosia jg lankytojy lankymui;
1.2.14. apie pastebétus vidaus patalpy pazeidimus informuoja skyriaus vadovg ir Rotusés
skyriaus administratoriy-muziejininka;
1.3.  konsultuoja skyriaus vadovg dél savo metiniy tiksly ir rodikliy suformavimo bei atsako uz
ju jvykdyma ir nustatyta tvarka uz juos atsiskaito;
1.4. vykdo kitus muziejaus direktoriaus nurodymus ir jsakymus, skyriaus vadovo ir
Rotu$és skyriaus administratoriaus-muziejininko nurodymus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis koordinatoriaus pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
2.1. koordinatoriumi gali dirbti asmuo, turintis ne zZzemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar
specialyjj vidurinj, jgyta iki 1995 mety, pageidautina, turintis praktiniy kultGros ir
visuomeniniy jstaigy lankytojy aptarnavimo jgudziy;



2.2.

2.3.

2.4,
2.5.

2

koordinatorius be lietuviy kalbos turi mokéti angly kalbg ne Zemesniu kaip B1 kalbos
mokéjimo lygiu bei turéti dar vienos kalbos (rusu, lenky, vokie€iy — prioritetinés) jgudziy;
koordinatorius turi bati karybiSkas, turintis organizaciniy sugebéjimy ir puikius bendravimo
joudzius, gebantis reprezentatyviai atstovauti muziejy;

koordinatorius turi mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

koordinatorius savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés
apraSymu ir kitais aktualiais muziejaus veiklos dokumentais.



