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PROJEKTY KOMUNIKACIJOS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

Projekty komunikacijos specialisto (toliau — specialistas) pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

Specialisto pareigybés lygis — A2.

Specialistas — darbuotojas, atsakingas uz muziejaus vykdomy projekty komunikacijg ir socialiniy
tinkly administravima.

Specialistg priima ir atleidzia i$ darbo, nustato jo tarnybinj atlyginimg, priemokas, muziejaus
direktorius.

Specialistas tiesiogiai pavaldus projekto vadovui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis specialisto pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu i8silavinimu;

6.2. be lietuviy kalbos mokéti angly kalbg ne Zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu;

6.3. bati komunikabilus, iniciatyvus, kdrybingas, organizuotas, orientuotas j rezultatus, iSmanyti
skaitmenine rinkodarg ir komunikacija;

6.4. tureéti puikius turinio valdymo sistemos WordPress, socialiniy tinkly valdymo jgidZius;

6.5. mokeéti dirbti su MS Office programine sistema;

6.6. savo darbe privalo vadovautis muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, Siuo pareigybés aprasymu ir kitais
aktualiais muziejaus veiklos dokumentais.

ll. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Projekty komunikacijos specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. atsizvelgiant j projekte numatytas komunikacijos priemones ir apimtis, parengia detalizuotg
projekto komunikacijos plang ir jj suderina su tiesioginiu vadovu. Pasikeitus projekto veikly
vykdymo terminams ir / ar aplinkybéms, komunikacijos plang tikslina;

7.2. rengia technine specifikacijg reikalingg jsigyti komunikacijos agentdros paslaugas ir po
sutarties su komunikacijos agentira pasiraSymo deleguoja numatytas uzduotis, sprendzia
iSkilusius klausimus bei tiesiogiai atsako uz sutarties tinkamg vykdymga ir agentiros kokybés
kontrole;

7.3. remiantis parengtu ir suderintu planu, prizitri ir atsako uz laiku ir tinkamomis priemonémis
vykdoma projekto komunikacijg bei jo atitikimg projekto programos reikalavimams;

7.4. kuria ir administruoja socialinio(-iy) tinklo(-y) paskyrg(-as) ir rengia jrasus;

7.5. dalyvauja projekto partneriy susitikimuose, fiksuoja susitikimus rastu, vaizdo ir garso
priemonémis, rengia trumpus jrasus socialiniuose tinkluose bei, suderinus su tiesioginiu
vadovu, pateikia informacijg projekto sekretoriato specialistams, atsakingiems uz
komunikacijg;

7.6. konsultuoja tiesioginj vadovg dél kity su projekto komunikacija susijusiy klausimuy;

7.7. pagal poreikj dalyvauja vidiniy projekto darbo grupiy veikloje, teikia su jy svarstomais
klausimais susijusias konsultacijas, jgyvendina darbo grupiy priimtus ir projekto vadovo
patvirtintus nutarimus;



7.8. vykdo kitus direktoriaus nurodymus ir jsakymus, muziejinés veiklos vadovo ir projekto
vadovo nurodymus.

Pareigybés apraSymg gavau, susipazinau ir jsipareigoju vykdyti:

(vardas, pavarde)

(para$as, data)



